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1. Primeiro Acesso [Entrar Sistema] 
 

Clicar no link Realize o Cadastro de Novo Usuário 

 

 

[TL001 – Fig. 001] 

Click 
no link 
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2. Cadastro de Novo Usuário no SCPA 
 

Após click no link, será apresentada abaixo a tela de acesso ao Sistema de Cadastro de Permissão de 

Acesso-SCPA. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[TL002 – Fig. 001] 

Digite aqui o seu e-mail 

para realização do 

Cadastro de Novo Usuário 

Click Avançar Para Voltar 
Tela Anterior 
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3. Registrar as informações complementares no SCPA 

 
 

 

Todos os dados abaixo são de preenchimentos obrigatórios: 

 O campo "Nome" deve ser informado.  
 O campo "Sexo" deve ser informado.  
 O campo "Órgão/Unidade" deve ser informado.  
 O campo "Cargo" deve ser informado.  
 O campo "Cep" deve ser informado.  
 O campo "Bairro" deve ser informado.  
 O campo "Logradouro" deve ser informado.  
 O campo "Complemento" deve ser informado.  
 O campo "DDD" deve ser informado.  
 O campo "Telefone" deve ser informado.  
 O campo "Senha" deve ser informado.  
 O campo "Confirmação senha" deve ser informado.  
 O campo "Código de segurança" deve ser informado.  

[TL003 – Fig. 001] 

Preencha todas 

as informações 

para realização 

de Registro do 

Cadastro de 

Novo Usuário. 

Replique ao lado 

as informações 

deste campo. 

Click Cadastrar 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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4. Acessando o sistema 
 
Após Registrar todas as informações cadastrais no SCPA, será apresentada a tela abaixo. 

 

 

[TL004 – Fig. 001] 
Digite aqui o E-mail 

e Senha Cadastrada 

Click Acessar 
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Após entrar com o E-mail e Senha, será apresentado à tela abaixo. 
 
 

 

 

[TL005 – Fig. 001] 

Click na aba “Solicitar 

acesso aos sistemas” 
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5. Listagem de sistemas do SCPA 
 

 
Após Click na aba “Solicitar acesso aos sistemas” à tela abaixo será apresentada. 
 

 

Escolha o sistema que 

você queira acessar. 

[TL006 – Fig. 001] 

Click Avançar 
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6. Perfis disponíveis 
 
Após Click avançar a tela abaixo será apresentada. 
 

 

 

[TL007 – Fig. 001] 

Escolha o Perfil de 

acesso ao sistema. 

Click Avançar/Finalizar 
Para Voltar 

Tela Anterior 
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7. Detalhamento da Esfera 
 
Após Click avançar a tela abaixo será apresentada. 
 

 

 

[TL008 – Fig. 001] 

Click Finalizar 
Para Voltar 

Tela Anterior 
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8. Entrar Sistema [Usuário Cadastrado] 
 
 

 

[TL001 – Fig. 002] 

Digite aqui o E-mail 

e Senha Cadastrada. 

Click 
Acessar 

Click Esqueci a 
Senha, para ter 

acesso novamente. 
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9. Resgatando a Senha do Sistema 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Digite aqui o seu 
e-mail para 

envio da senha 

[TL009 – Fig. 001] 

Click Gerar 
Senha 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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10. Consultas e Relatórios  
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[TL010 – Fig. 001] 

Click e acesse passo 
a passo ao Sistema 

Click e acesse Lista 
de Conselhos de 

Saúde Cadastrados 

Click e acesse Relatório  
Sobre Conselhos 

Cadastrados 

Click para Logar 
Novamente 

Click para Voltar 
a Tela Principal 
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[TL010 – Fig. 002] 

Click e acesse ao 
Cadastro de Conselhos 
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11. Consultas e Relatórios [Consulta Conselhos] 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Click Pesquisar 

[TL011 – Fig. 001] 

Preencha as 

informações 

necessárias 

para realização 

da consulta. 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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12. Consultas e Relatórios [ Resultado da Pesquisa] 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

[TL012 – Fig. 001] 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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13. Consultas e Relatórios [Relatório Consolidado] 
 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[TL013 – Fig. 001] 

Preencha as 

informações 

necessárias 

para realização 

da consulta. 

Click 

Pesquisar 
Para Voltar 

Tela Anterior 
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14. Consultas e Relatórios [Tipos de Conselhos] 
 
 

 

[TL014 – Fig. 001] 

Para Gerar 

Arquivo em 

PDF. Click 

Gerar PDF 

Para imprimir 

Click Imprimir 

Para Gerar 

Arquivo em 

Excel. Click 

Gerar EXCEL 

Click para 
Gerar Gráficos. 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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15. Consultas e Relatórios [Cadastro do Conselho] 
 
 

 

 

Click e selecione o Ano. 

Ao selecionar a UF, será 
apresentada a tela de 
Cadastro de Conselho, 

conforme abaixo. 

[TL015 – Fig. 001] 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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15-1. Dados do Conselho 
 

 

  

 

Todos os dados abaixo são de preenchimentos obrigatórios: 

 O campo "Nome" deve ser informado.  
 O campo "Sexo" deve ser informado.  
 O campo "Órgão/Unidade" deve ser informado.  
 O campo "Cargo" deve ser informado.  
 O campo "Cep" deve ser informado.  
 O campo "Bairro" deve ser informado.  
 O campo "Logradouro" deve ser informado.  
 O campo "Complemento" deve ser informado.  
 O campo "DDD" deve ser informado.  
 O campo "Telefone" deve ser informado.  
 O campo "Senha" deve ser informado.  

Click aba para inserção 
dos Dados do Conselho. 

[TL016– Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
de Registro do 

Cadastro. 

Click Gravar 
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 O campo "Confirmação senha" deve ser informado.  
 O campo "Código de segurança" deve ser informado.  
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15-2. Composição Atual 
 
 

  

 

Todos os dados abaixo são de preenchimentos obrigatórios: 

 O campo "Nome" deve ser informado.  
 O campo "Sexo" deve ser informado.  
 O campo "Órgão/Unidade" deve ser informado.  
 O campo "Cargo" deve ser informado.  
 O campo "Cep" deve ser informado.  
 O campo "Bairro" deve ser informado.  
 O campo "Logradouro" deve ser informado.  
 O campo "Complemento" deve ser informado.  
 O campo "DDD" deve ser informado.  
 O campo "Telefone" deve ser informado.  
 O campo "Senha" deve ser informado.  
 O campo "Confirmação senha" deve ser informado.  
 O campo "Código de segurança" deve ser informado.  

Click aba para inserção 
da Composição Atual. 

[TL017– Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
de Registro dos 

Dados. 

Click Gravar 
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15-3. Outros Dados 
 
 

   

Click aba para inserção 
de Outros Dados. 

[TL018– Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
de Registro dos 

Dados. 

Click Gravar 
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Todos os dados abaixo são de preenchimentos obrigatórios: 

 O campo "Nome" deve ser informado.  
 O campo "Sexo" deve ser informado.  
 O campo "Órgão/Unidade" deve ser informado.  
 O campo "Cargo" deve ser informado.  
 O campo "Cep" deve ser informado.  
 O campo "Bairro" deve ser informado.  
 O campo "Logradouro" deve ser informado.  
 O campo "Complemento" deve ser informado.  
 O campo "DDD" deve ser informado.  
 O campo "Telefone" deve ser informado.  
 O campo "Senha" deve ser informado.  
 O campo "Confirmação senha" deve ser informado.  
 O campo "Código de segurança" deve ser informado.  



SSiisstteemmaa  ddee  AAccoommppaannhhaammeennttoo  ddooss  CCoonnsseellhhooss  ddee  SSaaúúddee  ––  SSIIAACCSS  

 
 

PPrroocceeddiimmeennttoo  ddee  AAcceessssoo  aaoo  SSIIAACCSS  

 

 

24 

15-4. Presidente e Secretário 
 

 

  

Todos os dados abaixo são de preenchimentos obrigatórios: 

 O campo "Nome" deve ser informado.  
 O campo "Sexo" deve ser informado.  
 O campo "Órgão/Unidade" deve ser informado.  
 O campo "Cargo" deve ser informado.  
 O campo "Cep" deve ser informado.  
 O campo "Bairro" deve ser informado.  
 O campo "Logradouro" deve ser informado.  
 O campo "Complemento" deve ser informado.  
 O campo "DDD" deve ser informado.  
 O campo "Telefone" deve ser informado.  
 O campo "Senha" deve ser informado.  
 O campo "Confirmação senha" deve ser informado.  
 O campo "Código de segurança" deve ser informado.  

Click aba para 
inserção dos Dados 

de Presidentes e 
Secretários. 

[TL019– Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
de Registro do 

Cadastro. 

Click Gravar 
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15-5. Funcionamento e Infraestrutura 
 

 

  

 

Todos os dados abaixo são de preenchimentos obrigatórios: 

 O campo "Nome" deve ser informado.  
 O campo "Sexo" deve ser informado.  
 O campo "Órgão/Unidade" deve ser informado.  
 O campo "Cargo" deve ser informado.  
 O campo "Cep" deve ser informado.  
 O campo "Bairro" deve ser informado.  
 O campo "Logradouro" deve ser informado.  
 O campo "Complemento" deve ser informado.  
 O campo "DDD" deve ser informado.  
 O campo "Telefone" deve ser informado.  
 O campo "Senha" deve ser informado.  
 O campo "Confirmação senha" deve ser informado.  
 O campo "Código de segurança" deve ser informado.  

Click aba para 
inserção dos Dados 
de Funcionamento 

e Infraestrutura. [TL020– Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
de Registro do 

Cadastro. 

Click Gravar 



SSiisstteemmaa  ddee  AAccoommppaannhhaammeennttoo  ddooss  CCoonnsseellhhooss  ddee  SSaaúúddee  ––  SSIIAACCSS  

 
 

PPrroocceeddiimmeennttoo  ddee  AAcceessssoo  aaoo  SSIIAACCSS  

 

 

26 

Acessando o sistema SIACS 
 

 

  

 

[TL010 – Fig. 003] 

Click e acesse a 
Consulta Conselhos. 
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16. Consulta Conselhos 
 

 

 

[TL021 – Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
da Consulta. 

Click Pesquisar 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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17. Resultado da Consulta Conselhos 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[TL022 – Fig. 001] 

Para Voltar 
Tela Anterior 
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18. Relatório estatístico 
 
Acessando o sistema SIACS 
 

 
 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[TL010 – Fig. 004] 

Click e acesse os 
Relatórios Estatísticos. 
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19. Relatório Consolidado 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[TL023 – Fig. 001] 

Preencha as 
informações 

para realização 
da Consulta. 

Click Pesquisar Para Voltar 
Tela Anterior 
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20. Consultas e Relatórios [Tipos de Conselho] 
 

  

[TL014 – Fig. 003] 

Click para 
Gerar Gráficos. 
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Para Gerar 

Arquivo em 

PDF. Click 

Gerar PDF 

Para Gerar 

Arquivo em 

Excel. Click 

Gerar EXCEL 

Para Voltar 
Tela Anterior 

Para imprimir 
Click Imprimir 
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21. Demonstrativo Gráfico [Temas Abrodados nas Reuniões] 
 

 
 

 

 

 

 

F.I.M 

[TL024 – Fig. 001] 

Para Voltar 
Tela Anterior 

Para imprimir 
Click Imprimir 


